BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12 - 2017
Người báo cáo: Trần Nhật Minh

*Công tác tháng 12 - 2017
· Thực hiện các công tác liên quan đến hội thảo khoa học 2017: Hoàn thành cuốn kỷ yếu hội thảo; In ấn cuốn kỷ yếu; Hỗ trợ các công tác khác.
· Dự hội nghị khoa học “Giáo dục trong thời đại Cách mạng công nghiệp 4.0: Nhận định - Cơ hội - Thách thức - Nắm bắt” tại trường Đại học Công nghệ Sài Gòn ngày 08/12.
· Hỗ trợ buổi “Hội thảo triển vọng và định hướng tương lai do Bộ Giáo dục Hàn quốc” ngày 11/12.
· [bookmark: _GoBack]Hỗ trợ các công tác liên quan đến lễ phát học bổng nữ sinh kỹ thuật HEEAP 2017 ngày 15/12: chuẩn bị Thông báo, Tờ trình, dẫn sinh viên đi dự lễ.
· Hỗ trợ các công tác khác của phòng: Phát chứng chỉ Tiếng Anh cho sinh viên; hỗ trợ tuyển sinh cho chương trình đào tạo điện “Thợ điện xanh”.
*Kế hoạch công tác tháng 1 - 2018
· Thực hiện các công tác khác của phòng.
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